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MOD FRONT OFFICE - YENI YIL iISLEMLERI ( Acik olan oteller icin gecerlidir )

e 31/12 tarihinde Check/in — Check/out — Adisyon isleme vs tiim islemler tamamlanir.

e Otelde konaklamaya devam eden misafirlerin faturalari sarkan yilda kesilebilir, yasal agidan herhangi bir
sakinca yoktur. Standart diger glinlerde ne yapiyorsaniz Room Posting ve End Of Day ayni islemler yapilarak
01/01 yeni tarihe gegilip sistem kullanilmaya devam edilebilir. Bu durumda asagidaki islemlerin _hic birini
yapmaniza gerek yoktur.

e Tavsiye etmemekle birlikte 31.12 gecesi tim odalarin hesaplarini sifirlayip, faturalarinin kesilmesini isteyen
isletmeler “End Of Year” programini kullanilabilir. Bu durumda Night mentdeki standart Room Posting ve End
Of Day programini kullanmaniza gerek yoktur. End Of Year islemleri icin Onbiiro meniisiinde Sol alt kdsedeki
MOD logosu tiklanip Yan men agilir. Start Search bélimine “End” yazilarak gelen arama sonucundaki “End Of
Year” programi calistirilir (Eger arama sonucunda bu program goériinmuyorsa yetkili bir kullanici ile 6nbiro
programina giris yapiniz)

END OF YEAR programinda sirasiyla asagidaki islemler yapilmalidir (Ekrana gelen se¢eneklerde
ekstra herhangi bir degisiklik yapmadan sadece CALISTIR butonu tiklanir) ;

1.ADIM : End Of Year programi igindeki Room Posting islemi yapilir.
2.ADIM : Onbiiro Hesaplari Otomatik Bakiye Sifirlama Calistirilir. (Company ve Payment secenegi mevcut,
ihtiyag halinde galistirilabilir). Normal Departman kodlari ile karismamasi igin alttaki departman kodlari Sistem

tarafindan olarak agcilir ve Bakiye veren hesaplar icin alttaki kodlarla otomatik kapatilr.)

Departman Kod: ( 995-Yilsonu C/LRoom , 996-Yilsonu C/L Extra , 997-Yilsonu SELF)

SELF 6demeli misafirlerin TUM borglari 997 - Yilsonu SELF
C/L 6demeli misafirlerin ODA borglari 995 —Yilsonu C/L Room
C/L 6demeli misafirlerin EXTRA borglari 997 - Yilsonu SELF
FCL odemeli misafirlerin ODA borglari 995 —Yilsonu C/L Room
FCL odemeli misafirlerin EXTRA borglari 996 — Yilsonu C/L Extra

3.ADIM : Speed key — Folio islemlerinden Fatura kesilmesi gereken odalara girilip < ALT +> tusu ile fatura
kesilecek tiim harcama kalemleri secilir. < ENTER > ile Fatura ekranina gegcilip ara Fatura print edilir. 01/01 ve
sonraki tarihte yapacagl harcamalar 6nceki kesilen fatura ile karismaz. C/Out edilirken sadece yeni yaptigi
harcamalar faturaya gelir. (Onemli; Fatura keserken sol tarafta Invoice Payment yani Nakit, Kredi Karti gibi
o6deme tirl programinizda kullaniliyorsa hem Aralik hem de Ocak ayinda kesilecek faturalarda fatura toplami
ile Odeme béliimi tutmuyorsa Fatura tutari kadar rakami sol taraftaki EOD (End of Day) koduna girebilirsiniz.
EOD kodu sizde goriinmiiyor, C/L KREDI secebilirsiniz. Ayni sekilde ilgili misafir icin Ocak ayinda keseceginiz
2.faturada ilgili tutar kadar payment tiiri segilebilir)

4.ADIM : Bu islem yapilmadan 6nce Active Folio toplami Sifir (0) ‘mi kontrol edilir. Daha sonra End Of Year
programi icindeki 4.madde GUNSONU Calistirilir.

5.ADIM : Onceki yil Kapanis Tutarlari, Yeni yila Devir olarak alinir. (Sadece 6deme alinmasi gereken hesaplar
Yeni Yila devir olarak otomatik aktarilir). Amag; hesaplarin sifirlanmasi ve 31/12 itibariyle faturalarin kesilmesi
oldugu i¢in Odalarin Check-Out / Check-In yapilmasina gerek yoktur. Yukaridaki islemler ile Onceki yila ait
foliolar sifirlanmis olur ve 6deme yapmayan misafirlerin hesaplari Yeni yila devir alinmis olur.

ONEMLI NOT : e-Fatura , e-Arsiv Fatura kullanan veya yeni dénemde kullanacak olan isletmelerin Yeni yilda
kesecekleri ilk fatura XXX......00001 ‘den baslamasi gerekmektedir. Seri numarasi 1’den baslamiyorsa mutlaka
ofisimiz ile iletisime geginiz.
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MOD BACK OFFICE - YENI YIL iSLEMLERI

1-) Muhasebe :

e Muhasebe Parametre meniisiinde yer alan “Yeni Yil islemleri” programina girilerek Yeni Yil acilmis olur. Meniiden
bu programa girdikten sonra gelen ekranda hicbir sey degistirmeden TAMAM butonunu tiklayiniz. Muhasebe’de
Acilis mahsubu otomatik yapilmasi isteniyorsa, Onceki yil igin Kapanis mahsubunun kesilmis olmasi gerekmektedir.
Yeni Yil igin Muhasebe programi agildiktan sonra ileriki glinlerde de Kapanis ve Agilis Otomatik mahsuplari
yapilabilir.

ONEMLI NOT : e-Fatura , e-Arsiv Fatura kullanan veya yeni dénemde kullanacak olan isletmelerin Yeni
yildan itibaren kesecekleri ilk fatura XXX.....00001 ‘den baslamasi gerekmektedir. Seri numarasi 1’den
baslamiyorsa mutlaka ofisimiz ile iletisime geginiz.

2-) Stok & Cost & POS :

e  Stok Parametre meniisiinde yer alan “Yeni Yil islemleri” programina girilerek Yeni Sirket acilmis olur. Meniiden bu
programa girdikten sonra gelen ekranda higbir sey degistirmeden TAMAM butonuna basiniz. Agilis islemi ile birlikte
Ana Depo ve Departman Stoklari Yeni Yila Devir yapilmis olur (Departman stoklarinin devri icin, Onceki yil da 12.ay’a
ait Aysonu islemi yapilmis olmalidir). Yeni yil agildiktan sonra artik Onceki yilda Stok Kartlarinda yapilan degisiklikler
Yeni yil da agilan Sirkette gériinmez. Gerekirse Yeni yil sirketinde Devir fisine manuel midahale edilebilir.

3-) Personel :

e Personel programinda Onceki yilda 12.Ay’a Aysonu islemi vyapildiktan sonra Parametre menii, Bordro
Parametrelerini kontrol ediniz. Server internet erisimi acik olan otellerde Yeni yila ait Bordro parametreleri
otomatik gincellenecektir. Eger kullandiginiz Sirketler icin yeni yillar otomatik olusturulmamissa, Yeni Yil
Parametre Kopyalama programindan tiim sirketler icin 6nceki yil’dan kopyalama yapabilirsiniz.

e Ardindan; Parametre — Bordro Parametreleri - Genel Parametre’den Yeni Yila ait belirlenen parametreleri
dizeltebilirsiniz. 1'den fazla personel sirketinize varsa Parametre degisiklikleri tiim sirketler icin yapilir.

e  Parametre — Bordro Parametreleri - Vergi Dilimleri’'nden Yeni doneme ait Vergi dilimleri diizeltilir.

e Yillik Vergi Matrahi her yil Ocak ayinda (0) Sifir’'dan baslar.

ONEMLI NOT : Yeni Yila ait Onbiiro-Muhasebe-Stok-Personel agilis islemlerinin tiimii tamamlandiktan sonra Yeni Dénem
icin acilan Sirketlere girilerek asagidaki kontroller yapilir. Asagidaki islemler eger 1’den fazla sirket varsa her sirket igin
ayri ayri kontrol edilmelidir..

1-) Onbiiro Parametre’den Hotel Parametre’ye girilir. Company kisminda Acc. Connect: Yeni yil sirketi secili olmalidir.
2-) Muhasebe Parametre Sirket Bilgilerinde Onceki yil ve Yeni Yil sirketleri dogru sekilde yazili olmalidir.

3-) Stok Parametre Sirket Bilgilerinde Onceki yil ve Yeni Yil sirketleri dogru sekilde yazili olmalidir.

4-) POS programi kullaniyorsaniz Stok & Cost — POS — POS Parametre meniideki Parametrelerde Yeni sirket segilmelidir.
5-) Personel Parametre Sirket Bilgilerinde ilgili sirket kodu segilip Muh.Sirket kisminda Yeni Yl sirketi yazili olmalidir.
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